
 

1 @Joompon Khamparat งานสารสนเทศ สำนักงานสงเสริมการเรียนรูประจำจังหวัดอุบลราชธาน ี

 

คูมือการใชโปรแกรม NEW E-office  

สำนักงานสงเสริมการเรียนรูประจำจังหวัดอุบลราชธานี 

********************************************************************** 

1. เขาไปที่ http://152.42.231.93/office/login.php 

2. ทำการ Login โดยใชรหัสสถานศึกษา 10 หลัก 

  
 

3.   เม่ือทำการ Login เขาสูระบบแลวจะพบกับแถบเครื่องมือ  

 แถบท่ี 1 หนาแรก คลิกเพ่ือไปยังหนาเว็บไซต สำนักงานสงเสริมการเรียนรูประจำจังหวัดอุบลราชธานี 

 

แถบที่ 1 

http://152.42.231.93/office/login.php
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4. แถบที่ 2 หนงัสือสง เปนเคร่ืองมือสำหรับ สงหนังสอื และ รายการหนังสือสง 

 

 
 

5. เมื่อตองการสงหนังสือใหคลิกที่ แถบเคร่ืองมือ สงหนังสือ  

 

 
 

 

 

 

แถบที่ 2 

คลิก สงหนังสือ  
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6. ใหทำการกรอกขอมูลในการสงหนังสือ ช้ันความลับ ช้ันความเร็ว เลขที่หนังสือ วันที่ เร่ือง 

รายละเอียดของเร่ืองหนังสือนำสง และ แนบไฟลหนังสือ พรอมทั้งเลือกผูรับ 

 

 
 

7. เมื่อทำการเลือกผูรับแลว ใหกดแถบสงหนังสือ 

 

 
 

 

 

 

 

คลิกสงหนังสือ  
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8. ตรวจสอบการสงหนงัสือ ที่ รายการหนังสือสง 

 

 
 

9. แถบที่ 3 ตรวจสอบรายการหนังสือที่เขามา 

 

 
 

ตรวจสอบรายการหนังสอืที่สง  

แถบที่ 3 ตรวจสอบรายการหนังสือที่เขามา  
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10. สามารถตรวจเช็ค “สถานะการเปดอานหนังสือที่สงมา” 

 

 
 

11. เมื่อตองการออกจากระบบ คลิกที่ช่ือ หนวยงาน แลวเลือก Logout เพ่ือออกจากระบบ 

 

 

ตรวจสอบสถานการณเปดอานหนังสือที่เขามา  

คลิกช่ือหนวยงาน และ เลือก Logout เพ่ือออกจากระบบ  


